Regulamin uczestnictwa w Warsztatach edukacyjnych
§1 
Definicje
Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:

1. Teatrze – rozumie się przez to Teatr Muzyczny ROMA z siedzibą przy ul. Nowogrodzkiej 49, 00- 695 Warszawa, wpisany do Rejestru Instytucji Kultury m.st. Warszawy pod numerem RIA 119/85;
2. Warsztatach – rozumie się przez to zajęcia edukacyjne o różnej tematyce;
3. Zgłaszającym – rozumie się przez to przedszkole, szkołę, przedstawiciela przedszkola/szkoły lub osobę fizyczną;
4. Uczestnikach, Uczestniku  – rozumie się przez to osoby/osobę biorącą udział w Warsztatach;
5. Opiekunie – rozumie się przez to osobę pełnoletnią pod której opieką pozostaje niepełnoletni Uczestnik; 
6. Regulaminie – rozumie się przez to niniejszy Regulamin.


§2
Postanowienia ogólne
1. Regulamin określa zasady oraz warunki uczestnictwa w warsztatach edukacyjnych.
2. Organizatorem Warsztatów jest Teatr.
3. Warsztaty odbywają się w siedzibie Teatru lub w uzasadnionych przypadkach, w innej lokalizacji uzgodnionej przez Teatr wraz ze Zgłaszającym.
4. Warsztaty odbywają się w terminach wskazanych na stronie internetowej Teatru pod adresem www.teatrroma.pl/edukacja/ oraz w mediach społecznościowych Teatru i/lub w terminie uzgodnionym wspólnie ze Zgłaszającym.

5. Warsztaty odbywają w zorganizowanych grupach, maksymalnie 30-40-osobowych, w określonej kategorii wiekowej podanej przy opisie każdego z Warsztatu na stronie internetowej Teatru. 
6. W celu rezerwacji Warsztatu Zgłaszający powinien:

a) w przypadku Zgłaszającego posiadającego status szkoły, przedszkola – przesłać wypełnioną deklarację o uczestnictwie wraz z formularzem zgłoszeniowym, których wzór stanowi załącznik nr 1 i 2 do Regulaminu; 

b) w przypadku pozostałych Zgłaszających – przesłać formularz zgłoszeniowy, którego wzór stanowi stanowiący załącznik nr 3 do Regulaminu 
7. Dokumenty wskazane w pkt 6 należy przesłać na adres mailowy edukacja@teatrroma.pl nie później niż 2 tygodnie przed terminem Warsztatu, którego dotyczy zgłoszenie. 
8. Formularz zgłoszeniowy oraz deklaracja uczestnictwa jest dostępna na stronie internetowej pod adresem www.teatrroma.pl/edukacja/.
9. Warunkiem przyjęcia Zgłaszającego do Warsztatu jest dokonanie opłaty do 14 dni po otrzymaniu maila Teatru zawierającego potwierdzenie rezerwacji oraz fakturę pro forma, stanowiącą podstawę dokonania zapłaty. 
10. W przypadku niedokonania zapłaty we wskazanym terminie rezerwacja wygasa. 
11. Wysokość opłaty za Warsztat jest wskazywana w informacjach znajdujących się na stronie dotyczących danego warsztatu.
12. Po otrzymaniu płatności Teatr wystawi fakturę za Warsztaty i przekaże ją Zgłaszającemu na wskazany adres email.
13. W przypadku rezygnacji z udziału w Warsztatach, możliwy jest zwrot wniesionej opłaty za Warsztaty, pod warunkiem złożenia rezygnacji drogą mailową na adres edukacja@teatroma.pl nie później niż 10 dni  przed rozpoczęciem Warsztatów. 
14. W przypadku gdy Zgłaszającym jest przedszkole/szkoła jest ono/a zobowiązane/a do zapewnienia 1 Opiekuna na 8 Uczestników.
15. Uczestnicy Warsztatów i Opiekunowie powinni stawić się w dniu Warsztatu w wyznaczonym miejscu i czasie wskazanym w informacji przesłanej Zgłaszającemu przed rozpoczęciem Warsztatu. Czas trwania Warsztatu wynosi od 1,5 do 2,5 godzin. Warsztat rozpoczyna się o wyznaczonej godzinie ustalonej drogą mailową.
16. O przyjęciu na Warsztat decyduje kolejność zgłoszeń.
 

17. W przypadku dużej liczby zgłoszeń Teatr, w razie możliwości dostępności prowadzących i dostępności Sal, zaproponuje inny termin Warsztatów. Teatr zastrzega sobie możliwość odmowy zorganizowania Warsztatów w innym terminie.

18. Teatr nie pokrywa kosztów dojazdu Uczestników oraz Opiekunów.
§ 3
Prawa i obowiązki uczestników warsztatów
1. Uczestnicy i Opiekunowie mają obowiązek: 

- zapoznać się z Regulaminem,
- przestrzegać poleceń prowadzących Warsztaty, 

- szanować mienie Teatru. 
2. Uczestnik Warsztatów, którego zachowanie zakłóca przebieg zajęć lub jest w inny sposób niestosowne lub uciążliwe, bądź zagraża bezpieczeństwu pozostałych Uczestników otrzyma ostrzeżenie. Ponadto w przypadku Uczestnika niepełnoletniego o zaistniałej sytuacji zostanie poinformowany Opiekun. 
3. Teatr zastrzega sobie prawo do usunięcia z Warsztatów Uczestnika, który: 
1) naruszy postanowienia niniejszego Regulaminu;
2) będzie zakłócał przebieg Warsztatu;
3)  będzie postępował sprzecznie z poleceniami przedstawicieli Teatru. 


4. Uczestnik lub Opiekun odpowiada za wszelkie szkody powstałe z winy podopiecznego w trakcie trwania warsztatów, w szczególności za szkody dotyczące wyposażenia sal i mienia Teatru. 
5. Teatr nie ponosi odpowiedzialności za ewentualne kontuzje lub nieszczęśliwe wypadki Uczestników oraz za rzeczy wartościowe, które mogą zostać zagubione, zniszczone. 

6. Pełnoletni Uczestnik oraz Opiekun mogą wyrazić zgodę na wykorzystanie swojego wizerunku na zdjęciach i filmach dotyczących warsztatów publikowanych w celach promocyjnych warsztatów oraz Teatru. Wzór oświadczenia o wyrażeniu zgody na korzystanie z wizerunku stanowi załącznik nr 4 do Regulaminu.  
7. Filmowanie oraz fotografowanie podczas Warsztatów możliwe jest tylko za zgodą prowadzącego Warsztaty. Teatr zabrania Uczestnikom i Opiekunom rejestracji Warsztatów (nagrań i zdjęć) oraz ich publikacji, bez uprzedniej zgody prowadzącego Warsztaty oraz pozostałych Uczestników oraz Opiekunów.
8. Teatr zastrzega sobie prawo odwołania Warsztatów bez konieczności ustalania terminów zastępczych i podawania przyczyny odwołania zajęć, w przypadku wystąpienia siły wyższej, rozumianej jako okoliczność pozostająca poza kontrolą Teatru, której Teatr nie mógł przewidzieć ani się jej przeciwstawić lub jej przeciwdziałać, w tym choroby osoby prowadzącej Warsztaty. W takim przypadku opłata za Warsztat zostanie zwrócona. 
§ 4
Przetwarzanie danych osobowych

1. Administrator Danych. Administratorem, czyli podmiotem decydującym o celach i środkach przetwarzania danych osobowych jest Teatr Muzyczny ROMA z siedzibą w Warszawie (00-695), ul. Nowogrodzka 49, (dalej “Teatr”). Teatr jest Administratorem w rozumieniu przepisów Rozporządzenia o Ochronie Danych Osobowych (dalej „RODO”).

2. Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych. W sprawach związanych z ochroną danych można się skontaktować z inspektorem ochrony danych Teatru, pisząc na e-mail: iod@teatrroma.pl lub na adres - Teatr Muzyczny ROMA z siedzibą w, ul. Nowogrodzka 49, 00-695 Warszawa, z dopiskiem “IOD”.

3. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania danych osobowych. Administrator przetwarza dane osobowe w celu przygotowania, przeprowadzenia i realizacji Warsztatów na podstawie niniejszego Regulaminu (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO i art. 6 ust. 1 lit. f (kontakt z osobami kontaktowymi/zgłaszającymi), oraz wypełnienia obowiązków nałożonych przepisami prawa art. 6 ust. 1 lit. c RODO (w szczególności: przepisy podatkowe dotyczące wystawiania faktur VAT i rozliczania należności), a także ustalenia i dochodzenia roszczeń́ lub dla obrony przed takimi roszczeniami  (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. prawnie uzasadniony interes Administratora, jakim jest podejmowanie czynności związanych z roszczeniami).

Administrator w celach promocyjnych może wykorzystywać dokumentację zdjęciową wykonaną podczas Warsztatów. Wykorzystanie wizerunku wynika z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora jakim jest promocja jego własnej działalności (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) na podstawie wyrażonej przez Uczestnika zgody na publikację jego wizerunku. 
3. Obowiązek podania danych osobowych. Podanie danych osobowych w przypadku przeprowadzenia Warsztatów jest dobrowolne jednak jest warunkiem organizacji Warsztatów, a w przypadku realizacji obowiązków nałożonych przepisami prawa jest wymogiem ustawowym jest obligatoryjne. 

4. Informacje o odbiorcach danych osobowych. Odbiorcami danych osobowych mogą być w szczególności dostawcy systemów informatycznych, podmioty świadczące usługi wsparcia IT, usługi hostingu i poczty elektronicznej oraz doradcy w tym prawni, a także podmioty, którym dane są przekazywane na podstawie odrębnych przepisów w celu wypełnienia obowiązków prawnych, ciążących na Administratorze. 

5. Okresy przetwarzania danych osobowych. Okres przechowywania danych osobowych przez Teatr zależy od celu w jakim zostały pozyskane dane. Dane będą przetwarzane:

a) przez okres 30 dni od dnia przeprowadzenia Warsztatów, a po tym okresie przez czas przewidziany przepisami prawa lub przez okres przedawnienia ewentualnych roszczeń,

b)    złożenia skutecznego sprzeciwu-wykorzystanie danych osoby kontaktowej/zgłaszającej oraz wizerunku Uczestnika do celów promocyjnych. 
6. Prawa osoby, której dane dotyczą̨. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przez Teatr, przysługują̨ następujące prawa: prawo do wycofania zgody, prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, prawo do żądania sprostowania (poprawienia) danych, prawo do żądania usunięcia danych osobowych, prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 

7. Z powyższych uprawnień́ można skorzystać́ poprzez złożenie wniosku w sposób i na adresy wskazane na wstępie (Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych). Zakres każdego z powyższych uprawnień́ oraz sytuacje, w których można z nich skorzystać́, są̨ określone przepisami prawa. Możliwość́ skorzystania z niektórych z ww. uprawnień́ może być́ uzależniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu ich przetwarzania. 

8. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. W przypadku uznania, że przetwarzanie przez Teatr danych osobowych narusza przepisy obowiązującego prawa, można wnieść́ skargę̨ do organu nadzorczego – Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
§5
Postanowienia końcowe

1. Regulamin jest dostępny na stronie internetowej www.teatrroma.pl.
2. Wszelkie informacje na temat Warsztatów można uzyskać kontaktując się z Teatrem pod adresem e-mail: edukacja@teatrroma.pl.
Załącznik nr 1 do Regulaminu uczestnictwa 
w projekcie edukacyjnym Warsztaty teatralne

                                                                          
    Warszawa, dnia………………… 

……………………………….

……………………………….

(nazwa, adres)
Teatr Muzyczny ROMA
u. Nowogrodzka 49
00-695 Warszawa

DEKLARACJA
W imieniu Przedszkola/Szkoły ……………………………………………….. z siedzibą ………………………………………………..zgłaszam …………………. uczniów grup/y/klas/y ………………… w wieku _______________do udziału w warsztatach edukacyjnych pt. …………………………….. organizowanych w dniu …………………………….

Jednocześnie zapewniam, iż jestem świadoma/y, że w razie konieczności rezygnacji z Warsztatów, nastąpi ono w formie pisemnej nie później 10 dni przed datą zaplanowanych zajęć. W

przypadku rezygnacji Przedszkola/Szkoły niezgodnie w powyższymi warunkami i odwołaniem przez Teatr projektu z powodu tej rezygnacji przez Przedszkole/Szkołę, nie ma możliwości zwrotu wniesionej opłaty.
Oświadczam, iż zapoznałam/łem się z Regulaminem uczestnictwa w Warsztatach edukacyjnych.

…………………………………………..

(podpis osoby działającej w imieniu Przedszkola/Szkoły)
Załącznik nr 2 do Regulaminu uczestnictwa 
w Warsztatach edukacyjnych
Formularz zgłoszeniowy dla Przedszkola/Szkoły
WARSZTATY EDUKACYJNE

	NAZWA WARSZTATÓW EDUKACYJNYCH
	

	TERMIN WARSZTATÓW
	

	NAZWA I ADRES PRZEDSZKOLA/SZKOŁY
	

	OSOBA DO KONTAKTU (Imię i nazwisko)
	

	NR TEL. OSOBY DO KONTAKTU, EMAIL
	

	FAKTURA
	TAK / NIE

	Dane do faktury (nazwa, adres , NIP)


	

	LICZEBNOŚĆ GRUPY/KLASY
	


...................................





.........................................
             
Data





Pieczątka i podpis Dyrektora przedszkola/szkoły
Załącznik nr 3 do Regulaminu uczestnictwa 
w Warsztatach edukacyjnych

Formularz zgłoszeniowy
WARSZTATY EDUKACYJNE

	NAZWA WARSZTATÓW EDUKACYJNYCH
	

	TERMIN WARSZTATÓW
	

	IMIĘ I NAZWISKO ZGŁASZAJĄCEGO 
	

	NR TEL. OSOBY DO KONTAKTU, EMAIL
	

	IMIĘ I NAZWISKO UCZESTNIKA/ÓW (w przypadku uczestników małoletnich)
	

	FAKTURA
	TAK / NIE

	Dane do faktury (nazwa, adres , NIP)


	

	LICZBA UCZESTNIKÓW
	


...................................





.........................................
             
Data






                                      Podpis

Załącznik nr 4 do Regulaminu uczestnictwa 
w Warsztatach edukacyjnych

OŚWIADCZENIE O WYRAŻENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE WIZERUNKU
Wyrażam nieodpłatnie zgodę na rozpowszechnianie, korzystanie i rozporządzanie przez Teatr Muzyczny ROMA w Warszawie, ul. Nowogrodzka 49, 00-695 Warszawa (dalej „Teatr”), moim wizerunkiem lub jego częścią zarejestrowanym i utrwalonym podczas trwania Warsztatów we wszelkich działaniach Teatru związanych z promowaniem i organizowaniem projektów edukacyjnych, w tym w szczególności w radiu i telewizji, Internecie, we wszelkich materiałach wydanych drukiem, w zewnętrznej reklamie wieloformatowej, formie zdjęć́ plakatów, w formie insertów do wydawnictw, czasopism, gazet, wydań́ nośników audialnych lub audiowizualnych, przedstawień́ lub ich fragmentów, w tym wyświetleń́, publicznego rozpowszechniania a także w działaniach promocyjnych przez Teatr.


Data................................... 

....................................................... 
Czytelny podpis Uczestnika
